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Ha N(ji, ngay 2Jthimg 5 nam 2018

Kinh giri: Cac So' Giao due va Dao tao

Thuc hien van ban sf> 1527/BGDDT-CNTT ngay 17/4/2018 cua BQ Giao
due va Dao tao v~ viec thu thap dfr lieu cho co So' dfr lieu (CSDL) toan nganh v~
giao due m§m non va giao due ph6 thong,

Cue Cong nghe thong tin tran trong d~ nghi Quy So' khAn tnrong hoan
thanh viec thu thap dfr lieu v~ tnrong hoc, lap hoc, dQi ngu va thuc hien chuc
nang Bao cao dfr lieu v~ BQ (tren phan mem) d~ Cue t6ng hop, bao cao lanh dao
BQ (han cac So' phai hoan thanh nhi~m vv nay thea van ban 1527 la truac ngay
20/5/2018).

Thea k~ ho~ch t~i cong van sf> 1527/BGDDT-CNTT, Cvc Cong ngh~
thong tin da rna chuc nang baa cao dfr li~u v~ hQc sinh (bao g6rn dfr Ii~u h6 sa
va k~t qua hQCt~p, ren luy~n cua hQc sinh) tren ph§n m~m CSDL d~ tri~n khai
nh~p dfr li~u. Xin gui kern thea bi~u mftu Excel thu th~p dfr li~u hQc sinh va
Huang dftn thu th~p dfr li~u kern thea. Tran trQng d~ nghi Quy So' tri~n khai
nhi~m vv nay va haan thanh truac ngay 30/6/2018 (thea yeu c§u t:;tivan ban sf>
1527 cua BQ). Tai li~u huang dftn su dvng va cac clip huang dftn cv the cho rung
chuc nang da dugc dua len ph§n m~m CSDL taan nganh.

Trong qua trinh tri~n khai, mQi vuang rn~c ho~c d.n h6 trg, xin vui long
lien h~ sf> di~n tho~i hatline: 19004740 ho~c sf> di~n tho~i: 0243.38695712 (may
Ie: 208), email: csdl.mnpt@moet.edu.vn.

Tran trQng cam an Sl! phf>ihgp cua Quy Dan vi./.

No'inh~n:
- Nhl1 tren;
- B9 tnrang (da b/c);
- IT. Nguyen Van Phuc (d~ b/c);
- Van phong, Ban QLCDA (d~ p/h);
- Ll1u:VT.



uo GIAo Dl)C vA DAo T~O
Cl)C CONG NGHlJ: THONG TIN

Hurmg din quy trinh thu th~p, nh~p va tAng hop dfr li~u v~ hoc sinh
(kern thea Cong van s611iCNTT ngay 25/5/2018 cua Cue Cong nghe thong tin)

1.Quy trinh thu th~p va nh~p dfr Li~uhoc sinh (y cac nha truimg

Blf(YC1: Chu§n b] dfr Ii~u

Dtr !i~u v€ hoc sinh nh~pvan phan m€rn co sa dfr lieu (CSI?L) gorn hai loai dfr
lieu, la: Ho so hoc sinh va Ket qua hQCt~p, reo lUY~D (ho~c ket qua ve sire khoe,
nuoi duong tre a8i vO'i truong m§m non), Tnroc khi nhap dfr lieu hoc sinh van
phan mem CSDL, nha tnrong dn chuan bi d~y du cac dfr lieu sau:

- Danh sach h9C sinh cac lap trong tnrong: G6m d~y du thong tin v€ h6 sa cua
h9C sinh da va dang h9C trong nam hoc, bao g6m ca thong tin h9C sinh dang h9C,h9C
sinh chuyen d€n, h9C sinh chuyen di, h9C sinh xin h9C l~i cua ky 1, k)r 2 ... (Tham
khao chuc nang nh~p h6 sa hQcsinh tren ph~n m€m CSDL va bi€u m~u Excel chi ti€t
d~y du thong tin h6 sa h9C sinh t~i chuc nang nh~p h6 sa hQc sinh).

- K€t qua hQCt~p, ren luy~n cua hQcsinh (ho~c k€t qua v€ suc khoe, nuoi duang
tre d6i vai truang m~m non) cu6i nam: Bao cao dfr li~u cho nam hQc 2017-2018 chi
thu th~p k€t qua hQCt~p va ren luy~n cac mon hQc ca ban dap (rng cac bao cao EMIS,
bao cao thea Quy€t dinh s6 5363/QD-BGDUT ngay 14/1112013 va bao cao EQMS
cua b~c ti€u h9C.

- Danh sach dv xet t6t nghi~p va k€t qua xet t6t nghi~p cu6i cfip.

BU'o'c2: Nh~p dfr li~u vao ph§n m~m CSDL

Quy trinh nh~p dfr li~u van ph~n m€m thlJc hi~n l~n Im;rt nhil' sau:
1) U~u tien c~n nh~p h6 sa cua h9C sinh (trvc ti€p tren ph~n m€m ho?c qua

bi~u rn~u Excel).

2) Sau khi nh~p xong h6 sa cua !fit ca h9C sinh, thvc hi~n nh~p dCi'li~u v€ k€t
qua hQCt~p, ren luy~n (ho?c k€t qua v€ suc khoe, nuoi duang tre d6i vai truemg m~m
non) cua h9C sinh nhu sau:

a) N€u nh~p tn,rc ti€p tren ph~n m€m CSDL thi thvc hi~n thong qua chuc nang
nh~p dCi'li~u.

b) N€u nh~p qua bi€u m~u Excel, lam nhu sau:

- Xufit file Excel d~ nh~p k€t qua h9C t~p - ren luy~n cua h9C sinh illph~n m€m
CSDL (danh sach h9C sinh duQ'cxufit thea lap).

- Nh~p k€t qua hQCt~p, ren luy~n (cu6i nam) cua h9c sinh (ho?c k€t qua v€ s(rc
khoe, nuoi duang tre d6i vai truang m~m non) van tile Excel m~u da xufit ra a tren
(file nay phai c6 danh sach h9C sinh va rna h9C sinh).

- Su dl,mg chuc nang nh?p dfr li~u tCr file Excel mfiu (import) da co k~t qua h9C
t~p, ren luy~n cua hQc sinh tung lap van ph~n m€m.
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- LUll y: Ki€m tra x€p mon cho khoi, mon hoc duoc x€p cho lap (Chi xep cac
mon hoc co ban phuc vu bao cao EMIS, bao cao thea Quyet dinh s6 5363/QD
BGDDT ngay 14/11/2013 va bao cao EQMS cua bac ti€u hoc).

3) Lap danh sach hoc sinh du xet t6t nghiep va k€t qua xet t6t nghiep cho hoc
sinh cu6i dp (khi c6 dfr lieu),

Burrc 3: Ki~m tra dfr li~u

D€ kiern tra tinh chinh xac cua du lieu nhap vao phan mern, c6 th€ thirc hien
bang cac each sau: i) rei soat thong tin (da nhap) tnrc tiep tren cac chirc nang nhap
lieu; ii) sir dung cac cong cu h6 tro (gam cac chirc nang thong ke, t6ng hop du li~u
hoc sinh, d9i ngii) d€ ki€m do lai dfr lieu.

BU'O'c4: In §n va girl bao cao
Sau khi da nhap va ki€m do d~y du, chinh xac cac dfr li~u da nh~p, nha truOng

c6 th€:

- In cac bao cao phl,lc Vl,lcong tac quan Iy, th6ng ke cua nha twang (M~u bao
cao thea Quy€t dinh s6 5363/QQD-BGDDT ngay 14/0112013 cua B9 truang B9
GDDT ban hanh h~ th6ng bi€u m~u th6ng ke giao dl,lcva dao t~o)

- Bao cao dfr li~u len co quan quan ly cfip tren (su dl,lng chuc nang bao cao dfr
li~u cua ph~n m€m)

- Trong truang hQ'Pdfr li~u bao cao eua trucmg len co quan quan ly cfip tren
(Phong ho~c Sa) chua dap ung, co quan quan Iy cfip tren se tra l~i bao cao va yeu du
lam l~i. Khi d6 nha trucmg c~n thgc hi~n I~i vi~c ra soat du li~u, nh~p - sua (n€u c6)
va gfri I~i bao cao d€n khi uap (mg.

2. Quy trinh phe duy~t, tAng hQ'p, Sil' d1}ng dfr li~u hQc sinh {r cae CO' quan
quan ly giao d1}c(Phong, SO'GDDT)

Quy trinh phe duy~t, t6ng hQ'p, su dl,lng dfr li~u hoc sinh a cac co quan quc\n
Iy giao dl,lc(Phong, Sa GDDT) duQ'cthgc hi~n thea cac bu6c va thao tae h~t nhu d6i
v6i quy trinh duy~t, xu Iy dfr li~u v€ giao vien, can b9 quan Iy va nhan vien da thl,l'C
hi~n.

2


